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Cajamarca, 15 de mayo del 2017.

VISTO:
El articulo 1° del DECRETO DE Alcaldia N° 004-2017-A-MPC que “Aprueba el Estatuto y el Reglamento de

Organizacién y Funciones del SAT Cajamarca”; y,
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 021-2003-MPC, modificada por la Ordenanza Municipal N° 589-CMPC,
se crea el Servicio de Administracidn Tributaria de Cajamarca — SAT CAJAMARCA, como Organismo Publico
Desconcentrado de la Municipalidad Provincial de Cajamarca, con personeria juridica de Derecho Publico Interno
Yy con autonomia administrativa, econémica y financiera en los asuntos de su competencia.

Que, en virtud del literal a) del articulo 4° Son los Objetivos del SAT CAJ; Organizar y ejecutar la Administracién
del Estatuto del servicio de Administracidn tributaria SAT Cajamarca, aprobado por Ordenanza Municipal N° 589-
CMPC, entre otras funciones de acuerdo al Art. N2 79, carresponde a la Jefatura de |3 Entidad “Cumplir y hacer
cumplir el presente estatuto y de dirigir y efecutar y supervisar las atribuciones del SAT CAJAMARCA",

Que, en el ejercicio de sus competencias y funciones, las diferentes unidades organizacionales de la Entidad
emiten, producen, generan y notifican diversidad de documentacién, la misma que debe ser numerada vy
organizada en forma correlativa, con fines de estructuracion del archivo fisico o documental de cada una de ellas,
-asi como de su custodia, conservacién Yy mantenimiento.

Que, con motivo de la reestructuraeién organizacional establecida con la aprobacidn y vigencia del nuevo
\"/Estatuto v Reglamento de Organizacién y Funciones de la Entidad se hace indispensable aprobar la nueva
', estructura nominal de los documentos a emitirse, producirse o generarse por cada unidad organizacional.

Que el 05 de abril del 2016 se emitié [a RESOLUCION JEFATURAL N° 010-001-00000001 especificindose que lanueva
estructura nominal estd conformada de la siguiente manera: a) El primer grupo de tres digitos identifica la unidad
organizacional emisora; b) El segundo grupo de tres digitos, identifica el tipo de documento que se emite: y, ¢
Los restantes ocho digitos contienen la numeracisn correlativa de los documentos a emitirse seglin su secuencia
continua estableciéndose las pautas de aplicacion necesarias para la generacion y archivo de los documentos a
emitirse, producirse o generarse por cada unidad organizacional.

Que con la aprobacién de la reestructuracién organizacional establecida con Ia aprobacidn y vigencia del nuevo
Estatuto y Reglamento de Organizacién y Funciones de la Entidad, se han Cambiado las denominaciones de
lefatura a Gerencia General; departamento de Reclamos a Unidad de reclamos, credndose dos nuevos organos
de asesoria que son Unidad de Planificacién, presupuesto y proyectos y Unidad de Imagen Institucional.

Que, en uso de las facultades que confiere la Ordenanza Municipal N° 021-2003-MPC, y normas modificatorias,
asi como la Ordenanza Municipal N° 542-CMPC y decreto de Alcaldia N@ 004-2017-A-MPC;

SE RESUELVE:

PRIMERO.- ACTUALIZAR |3 nueva estructura nominal de los documentos emitidos, producidos o generados en
forma correlativa por las nuevas unidades organizacionales de la Entidad, asi como sus pautas de aplicacion,
conforme al anexo adjunto que forma parte integrante de esta Resolucidn, quienes deberdn aplicarla en forma
fiel, obligatoria y conforme a los términos de éste documento, bajo apercibimiento de sancion administrativa,

SEGUNDO.- DISPONER que la nueva estructura nominal actualizada de los documentos correlativos de Jefatura
a Gerencia General; departamento de Reclamos a Unidad de reclamos, creindose dos nuevos organos de
asesoria que son Unidad de Planificacién, presupuesto y proyectos y Unidad de Imagen Institucional, conforme
al anexo adjunto que forma parte integrante de esta Resolucidn, sea aplicada desde el 15/05/2017 fecha de
notificacion del decreto de Alcaldia N2 004-2017-A-MPC.
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TERCERO.- DISPONER que la nueva estructura nominal actualizada de los documentos correlativos que se vienen
emitiendo , conforme al anexo adjunto que forma parte integrante de esta Resolucion, sea aplicada desde el dia
siguiente de su implementacién correspondiente por parte de la Oficina de Tecnologias de la Informacién, a
efecto de lo cual cuenta con un plazo maximo de quince (15) dias habiles.

CUARTO.- DISPONER que Gerencia General; Unidad de reclamos; Unidad de Planificacién, presupuesto y
proyectos y Unidad de Imagen Institucionales, sus jefes u responsables, tienen la responsabilidad de, verificar
que la nueva estructura nominal y correlativa sea consignada en los siguientes formatos que correspondan ser
impresos.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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